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Oggetto: Adozione dei libri di testo per 1’a.s. 2025/2026 —- PROCEDURA OPERATIVA

L’adozione dei libri di testo nelle scuole di ogni ordine e grado per 1’anno scolastico 2025-2026 €
disciplinata dalle istruzioni impartite con Nota MIM prot. 14536 del 08/04/2025. Pertanto,
nell’evidenziare che tale procedura richiede particolare attenzione e puntualita, si riportano di
seguito gli adempimenti ai quali i docenti sono chiamati per le proposte di adozione per il nuovo

anno scolastico.

FASE 1: Operazioni da effettuare nelle riunioni dei Dipartimenti disciplinari

Ciascun docente, nel corso della riunione dipartimentale del 29/04/2025, indichera, per ciascuna
classe, i testi di nuova adozione e/o verifichera i dati relativi ai testi gia in uso e a scorrimento.

Si ricorda che le proposte di nuove adozioni dei libri di testo riguardano solo le classi prime e terze.
11 coordinatore di dipartimento fara circolare tra i docenti I’elenco generale dei libri di testo adottati
nell’a.s.2024-2025, che ciascun docente controllera e modifichera con i dati relativi alle nuove
adozioni e rettifiche. Si raccomanda di prestare particolare attenzione all’indicazione corretta dei
codici ISBN a 13 cifre. Le integrazioni, correzioni e modifiche ai libri in adozione saranno
effettuate in cartaceo sull’elenco consegnato dal coordinatore del dipartimento.

Successivamente sara cura degli assitenti tecnici o amministrativi riportare in digitale e inserire sul
sito dell’associazione italiana editori (AIE) quanto indicato dai docenti nelle riunioni dei
dipartimenti disciplinari.

FASE 2: Operazioni da effettuare nei Consigli di classe

La procedura di adozione dei libri di testo proseguira nei Consigli di Classe di maggio con il
coinvolgimento dei rappresentanti dei genitori e degli studenti. Si raccomanda un’adeguata
valutazione delle opportunita di conferma o sostituzione dei libri di testo in uso, visti i conseguenti
costi che possono gravare sulle famiglie.

Il coordinatore di classe avra cura di effettuare il controllo dei dati riportati negli elenchi dei libri di
testo in adozione nell’a.s. 2025-2026 per la propria classe e del rispetto dei tetti di spesa (vedi

allegato 2).
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Le relazioni riguardanti i libri di nuova adozione, debitamente compilate e sottoscritte dai docenti
proponenti e illustrate nel corso del Consiglio di classe, dovranno essere inoltrate all’indirizzo di

posta elettronica fgpm05000q@istruzione.it entro il 13 maggio 2025.

FASE 3: Operazioni da effettuare nel Collegio dei Docenti

Il Collegio dei Docenti deliberera le nuove adozioni nella seduta del 15 maggio 2025. Si ricorda che
non ¢ consentito modificare le scelte effettuate dopo 1’adozione delle relative delibere da parte del
Collegio dei docenti.

La delibera del Collegio dei docenti, relativa all’adozione della dotazione libraria ¢ soggetta, per le
istituzioni scolastiche statali e limitatamente alla verifica del rispetto del tetto di spesa, al controllo
successivo di regolarita amministrativa e contabile, ai sensi dell’art. 11 del decreto legislativo n.

123/2011.

FASE 4: Operazioni conclusive

Successivamente alla delibera del Collegio di Docenti i dati relativi alle adozioni dei libri di testo

vengono comunicati sul sito www.adozioniaie.it, entro il 7 giugno 2025, a cura del personale

amministrativo dell’ufficio didattica.

In caso di dubbi o difficolta, il personale ATA potra chiedere chiarimenti ai coordinatori di classe o
ai docenti della disciplina, responsabili della trascrizione corretta dei dati riportati negli elenchi.
Eventuali omissioni e/o inesattezze dei dati richiesti (autore, titolo, codice ISBN, etc.)
comporteranno automaticamente la loro non acquisizione al sistema informatico e il rischio di non

adozione del testo.

Tutti i docenti sono invitati ad un attento e puntuale studio della normativa di riferimento allegata,

affinché le contenute disposizioni vengano applicate correttamente.

Si confida nella consueta collaborazione.

Il Dirigente Scolastico
Dott. Maurizio Gabriele Nicola Pisani

(documento firmato digitalmente)
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